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Положение об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины   

1. Область применения

1.1. Настоящее положение  устанавливает единые требования к структуре, содержанию и оформлению учебно-методического комплекса по дисциплине (далее УМКД), предназначенного для непосредственного применения в образовательном процессе ГАПОУ «Тетюшский государственный колледж гражданской защиты» (далее Колледж). 
1.2. Требования настоящего положения  обязательны для применения всеми подразделениями, осуществляющими разработку учебно-методических комплексов в Колледже. 
2. Общие положения

2.1.Учебно-методический комплекс дисциплины представляет собой совокупность нормативно-методических документов и учебно-методических материалов, обеспечивающих реализацию дисциплины в образовательном процессе и  способствующих эффективному освоению студентами учебного материала, входящего в основную профессиональную образовательную программу по одной из специальностей (направлению).

2.2. Цель УМКД – повышение эффективности управления учебным процессом и самостоятельной работой студентов по освоению дисциплины с помощью внедрения в учебный процесс современных технологий обучения.

2.3. Основные задачи, решаемые посредством УМКД:

- определение содержания, объёма и последовательности изучения разделов дисциплины, установление требований к уровню освоения содержания дисциплины студентами  в соответствии с ФГОС СПО;

- обеспечение преемственности в преподавании учебных дисциплин;

- определение содержания и объёма самостоятельной работы студента, форм и средств контроля её выполнения;

-осуществление методического и информационного сопровождения образовательного процесса и реализация инновационных подходов к обучению студентов; 

- повышение качества подготовки высококвалифицированных специалистов.

2.4. Подготовка УМКД осуществляется научно-методическими объединениями преподавателей(предметно-цикловыми комиссиями (ПЦК) по всем учебным дисциплинам, входящим в учебный план основной образовательной программы, по специальностям и направлениям подготовки (федеральный, национально-региональный компоненты ФГОС СПО, дисциплины по выбору студента, устанавливаемые образовательным учреждением). 

2.5. Полная версия УМКД (Таблица 1) предназначена для использования преподавателями, ведущими дисциплину, представляет собой полный комплект учебно-методических единиц, хранится в методическом кабинете, представлена на бумажных и/или электронных носителях. 
3. Структура учебно-методического комплекса по дисциплине

3.1. Структура УМКД представлена пятью блоками: нормативным, теоретическим, практическим, диагностическим, методическим.











Таблица 1

Структура полной версии учебно-методического комплекса дисциплины

	Нормативный

блок
	Теоретический блок
	Практический

блок
	Блок ОДС и КИМов
	Методический

блок

	Аннотация
	Учебник (и)
	Практикум (ы)
	Вопросы и задания для самостоятельной работы студентов
	Методические рекомендации для преподавателей

	Рабочая учебная программа
	Учебное (ые) пособие (я) 
	Учебные справочники
	Тесты и/или другие средства текущего контроля 
	Методические рекомендации для студентов

	Программа учебной дисциплины
	Курс лекций
	Хрестоматии
	Тесты и/или другие средства промежуточ-ной аттестации
	Методические указания к выпол-нению курсовой работы 

	
	Конспекты лекций (на бумажном или электронном носителях)
	Наглядно-иллюстративные материалы
	Контрольные работы
	

	
	
	Планы  практических занятий
	Перечень вопросов к зачету
	

	
	
	
	Перечень вопросов к экзамену
	

	
	
	
	Пакет экзаменационных билетов
	

	
	
	
	Практические задания к экзамену
	

	
	
	
	Банк тестовых заданий для самоконтроля
	

	
	
	
	Методики решения и ответы к тестовым заданиям
	



Таблица 2

Структура базовой версии учебно-методического комплекса дисциплины

	Нормативный

блок
	Теоретический блок
	Практический

блок
	Блок ОДС и КИМов
	Методический

блок

	Аннотация 
	Электронные конспекты  лекций 
	Планы практических занятий
	Вопросы и задания для самостоятельной работы студентов
	Методические рекомендации по дисциплине для преподавателей

	Рабочая учебная программа
	
	
	Образцы теста и/или других средств  текущего контроля
	Методические рекомендации по дисциплине для студентов

	
	
	
	Образцы  теста и/или других средств  промежуточной аттестации
	Методические указания к выполнению курсовой работы (проекта)

	
	
	
	Образец контрольной работы
	

	
	
	
	Перечень вопросов к зачету
	

	
	
	
	Перечень вопросов к экзамену
	

	
	
	
	Вариант экзаменационного билета
	

	
	
	
	Пример практического задания к экзамену
	

	
	
	
	Банк тестовых заданий для самоконтроля
	


4. Требования к структурным элементам учебно-методического комплекса по дисциплине

4.1. Нормативный блок:ФГОС, аннотация, программа учебной дисциплины. 

4.2. Теоретический блок: учебники, учебные пособия, курсы лекций, конспекты лекций, содержащие полное или краткое изложение всех разделов и тем программы в логически выдержанной форме.

4.3.Практический блок: практикумы, учебные справочники, хрестоматии, наглядно-иллюстративные материалы; планы практических занятий, планы семинарских занятий.

4.4.Блок оценочно-диагностических средств и контрольно-измерительных материалов: вопросы и задания для самостоятельной работы, перечень вопросов к зачету, перечень вопросов к экзамену, экзаменационные билеты, практические задания к экзамену/зачету, тесты текущей аттестации, тесты промежуточной аттестации, экзаменационные тесты, контрольные работы, банк тестовых заданий для самоконтроля, методики решения и ответы к тестовым заданиям.

4.5.Методический блок: методические рекомендации по дисциплине для преподавателей, методические рекомендации по дисциплине для студентов, методические указания к выполнению курсовой работы.

5. Порядок разработки учебно-методического комплекса по дисциплине

5.1. УМКД разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей) ПЦК, обеспечивающей преподавание дисциплины в соответствии с учебным планом по специальности (направлению подготовки). ПЦК - разработчик является ответственной за качественную подготовку УМКД.

5.2. Разработка УМКД включает в себя следующие этапы:

- разработка программы учебной дисциплины; 

-  разработка УМКД в соответствии с утверждённой рабочей учебной программой по дисциплине и планом ПЦК по подготовке УМКД;

- оформление УМКД в соответствии с требованиями, установленными данным положением (см. Приложение);

- - корректировка материалов УМКД;

- представление УМКД для использования в учебном процессе в двух обязательных форматах: электронной базовой версии и полной версии ограниченного пользования. 

5.3. Полная версия ограниченного пользования хранится в методическом кабинете,  или в пользовании преподавателей, ведущих дисциплину, представлена на бумажных и/или электронных носителях  и предъявляется, при необходимости, в период проведения комплексных проверок Колледжа.

6. Организация контроля содержания и качества разработки учебно-методического комплекса по дисциплине

6.1. Контроль содержания и качества разработки УМКД возлагается на разработчика УМКД,  методический совет Колледжа.
6.2. Разработчик УМКД –ПЦК осуществляет текущий контроль содержания и качества подготовки УМКД:

6.3. Методический совет Колледжа осуществляет общий контроль за наличием, разработкой, содержанием и качеством подготовки УМК дисциплин в Колледже.
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